四川音乐学院处科级领导干部请假审批表

填报部门（院系）：                填报日期：   年  月  日

	姓名
	
	职务
	

	外出地点
	
	请假

时间
	年  月  日至   年  月  日

共   天

	请假事由
	

	部门（院系）负责人审批意见
	

	分管院领导审批意见
	

	党委书记（院长）审批意见
	

	备案

记录
	备案日期：      年   月   日（请假时交由组织部人员填写）

接收人签名：

	销假

签名
	销假日期：      年   月   日（归校工作后到组织部销假填写）

销假人签名：

	逾期

记录
	时间：      年   月   日

记录人签名：


    请假原始材料请附后，以便登记备案。

